[bookmark: _GoBack][image: ]
C.P.I.A. N. 2 SERRAMANNA
CENTRO PROVINCIALE PER L’ISTRUZIONE DEGLI ADULTI
Corso Repubblica, 12 – 09038 Serramanna (SU)
c.f. 91025590927 – c.m. CAMM20300V – c. un. uff. UFIC38
camm20300v@istruzione.it – camm20300v@pec.istruzione.it – tel. 0709138875 http://www.cpia2serramanna.edu.it

INFORMAZIONI SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI


Gentile interessato/a,

il Centro Provinciale per l’Istruzione degli Adulti – C.P.I.A n. 2 di Serramanna, in qualità di Titolare del trattamento e in conformità alla normativa in materia di protezione dei dati personali (Regolamento UE 2016/679, D.lgs. 196/2033 e D.lgs. 101/2018) ha redatto, in modo semplice e comprensibile, il presente documento, riguardante il trattamento dei tuoi dati personali, come e perché vengono raccolti ed in che modo vengono gestiti.
Ti ricordiamo che per trattamento di dati personali deve intendersi qualunque operazione o complesso di operazioni, effettuati con o senza l’ausilio di strumenti elettronici, concernenti la raccolta, la registrazione, l’organizzazione, la conservazione, la consultazione, l’elaborazione, la modificazione, la selezione, l’estrazione, il raffronto, l’utilizzo, l’interconnessione, il blocco, la comunicazione, la diffusione, la cancellazione e la distruzione dei dati, anche se non registrati in una banca dati.
La presente informativa si applica quando visiti il nostro sito web; quando usi i nostri servizi e utilizzi i nostri moduli; quando richiedi la nostra assistenza oppure sei un fornitore, partner, consulente o qualsiasi altro soggetto che abbia rapporti con il nostro Istituto. Le informazioni ed i dati da te forniti saranno trattati nel rispetto delle vigenti norme e Regolamenti in materia (incluso, a titolo esemplificativo ma non limitativo, il Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati - Regolamento UE 2016/679 - General Data Protection Regulation o “GDPR”). 
Il trattamento dei dati effettuato dall’Istituto sarà improntato ai principi di correttezza, liceità, trasparenza, esattezza, integrità, riservatezza, limitazione delle finalità e della conservazione e minimizzazione dei dati.

TITOLARE DEL TRATTAMENTO
Titolare del trattamento dei dati è il Centro Provinciale per l’Istruzione degli Adulti – C.P.I.A n. 2 di Serramanna, con sede in  Serramanna in Corso Repubblica n. 2, al quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati (camm20300v@istruzione.it – camm20300v@pec.istruzione.it).

RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI
Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD o DPO) è il Dott. Mario Mureddu.
Contatti:
· PEO: mario.mureddu@muredduconsulting.com 
· PEC: m.mureddu@pec.it 

FINALITÀ DEL TRATTAMENTO E BASE GIURIDICA
I dati di natura personale forniti, saranno trattati nel rispetto delle condizioni di liceità ex art. 6 Reg. UE 2016/679, per le seguenti finalità: 
· Poter svolgere le funzioni amministrative, tecniche e di controllo nell’ambito dei compiti istituzionali assegnati dalla legge;
· Adempiere agli obblighi previsti dalla legge, da un Regolamento e dalla normativa comunitaria;
· Permetterti di fruire dei servizi da te richiesti;
· Per instaurare l’instaurazione e la gestione di un contratto con la nostra amministrazione;
· Per poter esercitare i diritti del Titolare;
· Per attività di informazione e comunicazione istituzionale.

L’origine del trattamento può risiedere in una norma di legge, nell'adempimento di un contratto, nella soddisfazione di una richiesta dell’interessato. I dati personali raccolti saranno trattati, conservati ed archiviati dal C.P.I.A. n. 2 di Serramanna per adempimenti amministrativi/operativi legati alla gestione di contratti, Avvisi e/o ad obblighi di legge.

TIPO DI DATI CHE TRATTIAMO, PERIODO DI CONSERVAZIONE DEI DATI PERSONALI
Il trattamento sarà svolto in forma automatizzata e manuale, con modalità e strumenti volti a garantire la massima sicurezza e riservatezza, ad opera di soggetti di ciò appositamente incaricati.
Nel pieno rispetto dell’art. 5 del GDPR 2016/679, i tuoi dati saranno altresì adeguati, pertinenti e limitati a quanto necessario rispetto alle finalità per le quali sono raccolti e trattati/conservati per il periodo di tempo strettamente necessario per il conseguimento delle finalità espresse. Un trattamento di dati che si protragga oltre la scadenza temporale connessa, deve quanto meno essere preceduto da una nuova informativa ed essere sottoposto, ove richiesto, al consenso dell’interessato.
Saranno trattati i tuoi dati personali, rappresentati da informazioni riguardanti la persona fisica, identificata o identificabile (es. Nome, Cognome, Data e luogo di nascita, Codice fiscale, Indirizzo di residenza e domicilio, Recapiti di contatti quali telefono, e-mail), i dati professionali contenuti nel Curriculum Vitae e i dati amministrativi utili alla predisposizione di contratti e pagamenti. 
I dati personali sono trattati senza il consenso espresso (art. 24 lett. a), b), c) Codice Privacy e art. 6 lett. b), e) GDPR), per le seguenti Finalità di Servizio:
a) Esecuzione di un compito di interesse pubblico o pubblici poteri del titolare derivante da normativa nazionale. 
b) Perseguimento di un legittimo interesse del Titolare, in particolare:
• esercitare i diritti del Titolare, ad esempio il diritto di difesa in giudizio;
• inviare comunicazioni relative all'espletamento della procedura in essere.
In caso di modifica o ampliamento della finalità del trattamento, l’informativa sarà aggiornata e sarà comunicata all'interessato.

OBBLIGO DI CONFERIMENTO DEI DATI
La maggior parte dei dati a Te richiesti devono essere forniti obbligatoriamente in quanto necessari per l’erogazione del servizio richiesto, e, comunque, per il raggiungimento delle finalità istituzionali assegnate dalla legge. Il rifiuto di fornire dati obbligati comporta per l’Ente l’impossibilità di eseguire le prestazioni e i computi per i quali tali dati sono necessari. Anche qualora il conferimento al trattamento dei dati non costituisca obbligo di legge o contrattuale, il mancato conferimento potrebbe comportare difficoltà, per la competente Struttura, di erogare la prestazione richiesta. Il conferimento di eventuali dati espressamente indicati come facoltativi richiede il tuo consenso esplicito, che potrai comunque revocare in qualsiasi momento, opponendoti in tutto o in parte al trattamento.

DESTINATARI DEL TRATTAMENTO

I dati di natura personale forniti saranno comunicati a destinatari, che tratteranno i dati in qualità di responsabili (art. 28 del Reg. UE 201/679) e/o in qualità di persone fisiche che agiscono sotto l’autorità del Titolare e del Responsabile (art. 29 del Reg. UE 201/679), per le finalità sopra elencate.
Precisamente, i dati saranno comunicati a:
· Persone autorizzate dal C.P.I.A. n. 2 di Serramanna a svolgere attività necessarie all’erogazione dei servizi (con obbligo legale di riservatezza);
· Persone autorizzate da altre Istituzioni scolastiche pubbliche partner di reti di scopo incaricate di svolgere attività necessarie all’erogazione dei servizi (con obbligo legale di riservatezza);
· Altri enti, consulenti o autorità cui, per motivi o obblighi di legge, sia necessario comunicare i suoi dati personali.
I soggetti appartenenti alle categorie suddette svolgono la funzione di Responsabile del trattamento dei dati, oppure operano in totale autonomia, come distinti Titolari del trattamento.

TRASFERIMENTO DI DATI PERSONALI VERSO PAESI TERZI O ORGANIZZAZIONI INTERNAZIONALI
La presente raccolta di dati non prevede il trasferimento di questi all’estero.

DIRITTI DEGLI INTERESSATI
L’interessato ha diritto di chiedere al titolare il trattamento dei dati secondo la normativa di riferimento:
• Diritto di reclamo (Art. 77 GDPR),
• Diritto di rettifica (Art. 16 GDPR),
• Diritto alla cancellazione (Art. 17 GDPR),
• Diritto di limitazione del trattamento (Art. 18 GDPR),
• Diritto di ottenere la notifica dal titolare del trattamento nei casi di rettifica o cancellazione  dei dati personali o di cancellazione degli stessi (Art. 19 GDPR),
• Diritto alla portabilità (Art. 20 GDPR),
• Diritto di opposizione (Art. 21 GDPR).

PROCESSO DECISIONALE AUTOMATIZZATO
La presente raccolta di dati non prevede un processo decisionale automatizzato.



Luogo e data, ___________________________

												Firma per presa visione e consenso

										___________________________________
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